
 

王經理：  

應徵顧客服務員 

本人從七月三日的 JUMP 上得悉 貴公司招聘顧客服務員，故特專函應徵。 

本人是應屆中七畢業生，會考全科合格，其中英文科(課程乙)更考獲良等。本人

現於日本語言學院修讀高級證書課程，並於去年十月通過了日本語文能力試第二

級，相信可以應付 貴公司特設「日本語專櫃」的工作。 

去年夏季，本人曾於一番百貨公司任售貨員，具有一定客戶服務經驗。本人任內

工作表現優秀，並獲得客戶投選為該公司的禮貌員工。 

綜合本人的學歷及暑期工作經驗，相信正符合 貴公司對上述職位的要求。倘能

加入 貴公司服務，本人定必全身投入工作。 

隨函謹附個人履歷一份，懇請閱覽。倘能賜予面試機會，將不勝感激。專此奉達，

盼早賜回音。  

申請人 

陳小明謹啟  

二 OO 四年七月三日 

 

附件： 

一. 履歷表 

二. 日本語能力試成績副本  

三. 中學會考證書副本  

 


